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DISCIPLINARE DI GARA  
 
 
 

Procedura di gara ai sensi dell’art. 50 c. 1 lettera b) del D.Lgs n. 36/2023, avente 
per oggetto l’appalto di un servizio di realizzazione di materiale per campagne 
di comunicazione, finalizzate alla promozione di stili di vita e ambienti 
favorevoli alla salute e al controllo dei fattori di rischio comportamentali nei 
contesti di comunità, nell’ambito della provincia di Bergamo, con il criterio di 
aggiudicazione del minor prezzo.  
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DISCIPLINARE DI GARA 
PROCEDURA DI GARA AI SENSI DELL’ART. 50 C. 1 LETTERA B) DEL D.LGS N. 36/2023 PER 
L’APPALTO DI UN SERVIZIO DI REALIZZAZIONE DI MATERIALE PER CAMPAGNE DI 
COMUNICAZIONE, FINALIZZATE ALLA PROMOZIONE DI STILI DI VITA E AMBIENTI 
FAVOREVOLI ALLA SALUTE E AL CONTROLLO DEI FATTORI DI RISCHIO 
COMPORTAMENTALI NEI CONTESTI DI COMUNITÀ, NELL’AMBITO DELLA PROVINCIA DI 
BERGAMO.  

PREMESSE 

Questa Amministrazione ha deciso di affidare l’appalto di un servizio di realizzazione di materiale per 
campagne di comunicazione, finalizzate alla promozione di stili di vita e ambienti favorevoli alla salute 
e al controllo dei fattori di rischio comportamentali nei contesti di comunità, nell’ambito della provincia 
di Bergamo.  

La presente procedura è interamente svolta tramite la piattaforma telematica S.In.Tel. accessibile 
all’indirizzo internet www.aria.regione.lombardia.it. 

L’affidamento avviene con applicazione del criterio del minor prezzo. 

La durata del procedimento è prevista pari a 4 mesi dall’indizione della procedura. 

Il luogo di svolgimento del servizio di realizzazione di materiale per campagne di comunicazione è 

Bergamo. 

CIG       
Il Responsabile unico del progetto è Dott. Gian Piero Barracchia gianpiero.barracchia@ats-bg.it. 

Il Direttore dell’Esecuzione del Contratto è il Dott. Massimo Totaro massimo.totaro@ats-bg.it.  

 

PIATTAFORMA TELEMATICA  

1.1. La piattaforma telematica di negoziazione S.In.Tel. di ARIA Spa 

L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le 
condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del Regolamento 
UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic Identification Authentication and 
Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 recante Codice dell’amministrazione digitale (CAD) e 
delle Linee guida dell’AGID, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite le 
comunicazioni sulla Piattaforma S.In.Tel. di ARIA SpA. 

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza 
professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile.  

L’ATS di Bergamo non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento 
di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, 
malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati 
dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare 
e a quanto previsto nel documento denominato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma 
S.In.Tel.”.  

 
In caso di mancato funzionamento o di malfunzionamento della Piattaforma, non dovuti alle predette 
circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima 
partecipazione, l’ATS di Bergamo può disporre la sospensione del termine di presentazione delle 
offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e 
la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto 
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funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso. 

L’ATS di Bergamo si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore 
economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento. 
Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite 
all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di 
sistema.  
Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto 
del Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite 
protocollo NTP o standard superiore.  
L’utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avvengono in conformità a quanto riportato nel Manuale 
“Modalità Tecniche Utilizzo Piattaforma S.In.Tel.”, che costituisce parte integrante del presente 
disciplinare. 
L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, 
della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, 
nonché dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore 
economico. 
La Piattaforma è accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data di 
scadenza del termine di presentazione delle offerte.  

In ogni caso è indispensabile: 

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con 
connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla 
Piattaforma;  

b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’articolo 64 
del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il 
riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS; 

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6-ter del decreto 
legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di 
servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di 
idonei poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da: 
- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per l’Italia 

Digitale (previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05);  
- un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato 

membro dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 
910/14;  

- un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorre 
una delle seguenti condizioni:  
i. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è qualificato 

in uno stato membro;  
ii. il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, 

in possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 9100/14;  
iii. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo 

bilaterale o multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni 
internazionali.  

La presente procedura viene condotta mediante l'ausilio di sistemi informatici e l'utilizzazione di 
modalità di comunicazione in forma elettronica, ai sensi di: 
- D.Lgs. n. 36/2023 "Codice dei Contratti Pubblici"; 
- D.P.R. n. IX/1530 di Regione Lombardia del 6.4.2011, Allegato A, "Determinazioni per il 
funzionamento e l'uso della piattaforma regionale per l'E-Procurement denominata sistema di 
intermediazione telematica (S.In.Tel.) di Regione Lombardia (art. 1, comma 6-bis, L. 33/2007) e del 
relativo elenco dei fornitori telematico"; 
- D.Lgs. n. 82/2005 e s.m. e i. (Codice dell’Amministrazione Digitale) di cui alla direttiva 1999/93. 
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Le soluzioni tecniche e le procedure di funzionamento di S.In.Tel. assicurano il rispetto dei principi 
sopra richiamati, nonché le disposizioni relative alla disciplina comunitaria sulle firme elettroniche 
(Direttiva 1999/93/CE, “Relativa ad un quadro comunitario per le firme elettroniche”), così come 
recepite dalla legislazione nazionale e dai relativi regolamenti applicativi. 
La piattaforma S.In.Tel. di ARIA Spa assicura la segretezza delle offerte, impedisce di operare 
variazioni sui documenti inviati, garantisce l’attestazione e la tracciabilità di ogni operazione compiuta 
sulla piattaforma e l’inalterabilità delle registrazioni di sistema (log), quali rappresentazioni informatiche 
degli atti e delle operazioni compiute valide e rilevanti ai sensi di legge. 
Ogni operazione effettuata attraverso la Piattaforma: 

-  è memorizzata nelle registrazioni di sistema, quale strumento con funzioni di attestazione e 
tracciabilità di ogni attività e/o azione compiuta a Sistema; 

-  si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni di sistema. 

Il tempo di S.In.Tel. è sincronizzato sull'ora italiana riferita alla scala di tempo UTC (IEN), di cui al D.M. 
30 novembre 1993, n. 591. 
Le registrazioni di sistema relative ai collegamenti effettuati sulla Piattaforma S.In.Tel. e alle relative 
operazioni eseguite nell’ambito della partecipazione alla presente procedura sono conservate nel 
sistema e fanno piena prova nei confronti degli utenti. Tali registrazioni di Sistema hanno carattere 
riservato e non saranno divulgate a terzi, salvo ordine del giudice o in caso di legittima richiesta di 
accesso agli atti, ai sensi della L. 241/1990. 
  
Le operazioni effettuate su S.In.Tel. sono riferite ai concorrenti sulla base delle chiavi di accesso 
rilasciate ai concorrenti ai sensi del D.Lgs. 82/2005 “Codice dell’Amministrazione Digitale” e s.m. i. 

I concorrenti, con la partecipazione alla procedura, accettano e riconoscono che tali registrazioni 
costituiscono piena prova dei fatti e delle circostanze da queste rappresentate con riferimento alle 
operazioni effettuate su S.In.Tel.. 
L’Azienda Regionale per l’Innovazione e gli Acquisti S.p.A. (di seguito ARIA) è “Gestore del Sistema” 
e, tra l’altro, ha il compito di: (i) gestire i servizi di conduzione tecnica e delle applicazioni informatiche 
necessarie al funzionamento di S.In.Tel.; (ii) curare tutti gli adempimenti inerenti le procedure di 
registrazione e l’utilizzo di S.In.Tel.; (iii) controllare i principali parametri di funzionamento del Sistema 
stesso, segnalando eventuali anomalie del medesimo. 
Quale responsabile del trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 29 del D.Lgs. n. 196/2003 
“Codice In Materia Di Protezione Dei Dati Personali” e ss.mm.ii., nonché del D.P.R. 207/2010 per le 
parti in vigore, e del Regolamento UE 206/679, il Gestore del Sistema cura ed è responsabile 
dell’adozione di tutte le misure previste dal D.Lgs. n. 196/2003 e s.m. e i. e dal Regolamento UE 
2016/679 medesimi ed è, altresì, incaricato della conservazione delle registrazioni del Sistema e della 
documentazione di gara ai sensi dell’Art.16, comma 3 della D.G.R. 6 aprile 2011 n. IX/1530. 
Il Gestore del Sistema è, inoltre, responsabile della sicurezza informativa, logica e fisica del Sistema 
stesso e riveste il ruolo di Responsabile della Sicurezza e del Trattamento dei dati ai sensi della 
disciplina che regola la materia. 
 
La Piattaforma è costituita da complesse infrastrutture tecnologiche, quali sistemi di trasmissione ed 
elaborazione dati ed è stata realizzata sulla base dei migliori standard tecnologici e procedurali ad 
oggi presenti nello stato della tecnica. In ogni caso, non si possono escludere anomalie o 
malfunzionamenti del Sistema: in tale caso, la Stazione Appaltante si riserva di adottare tutte le misure 
necessarie per garantire la regolarità della procedura, ivi compresa la sospensione e la non 
aggiudicazione della stessa. 
I fornitori esonerano l’ATS di Bergamo, Regione Lombardia, ARIA (Gestore del Sistema) da qualsiasi 
responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento degli strumenti hardware e software e 
dei servizi di connettività necessari a raggiungere il Sistema e a inviare i relativi documenti necessari 
per la partecipazione alla procedura. 
Infatti, salvo il caso di dolo o colpa grave, ARIA non potrà essere in alcun caso ritenuta responsabile 
per qualunque genere di danno, diretto o indiretto, che dovessero subire gli operatori registrati, i 
concorrenti o, comunque, ogni altro utente (utilizzatore) del Sistema, e i terzi a causa o, comunque, in 
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connessione con l’accesso, l’utilizzo, il mancato utilizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento 
del Sistema. 
 
I concorrenti sono consapevoli del fatto che qualsivoglia loro intervento avente come fine e/o effetto 
quello di turbare, alterare, sospendere o impedire indebitamente il normale funzionamento del 
Sistema, oltre a comportare le eventuali responsabilità civili e penali previste dalla legge, può 
determinare la revoca della Registrazione al Sistema e l’impossibilità di partecipare alla procedura di 
gara e/o, comunque, l’esclusione dalla medesima. 
ARIA e l’ATS di Bergamo si riservano di segnalare qualsiasi fatto rilevante all’Autorità Giudiziaria e/o 
all’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) per gli opportuni provvedimenti di competenza. I 
concorrenti si impegnano a manlevare e tenere indenne la Stazione Appaltante e ARIA anche nella 
sua qualità di Gestore del Sistema risarcendo qualunque costo, danno, pregiudizio ed onere (ivi 
comprese le spese legali) che dovessero essere sofferti da questi ultimi a causa di un utilizzo scorretto 
o improprio del Sistema e, comunque, a causa di qualsiasi violazione della normativa vigente e della 
disciplina della presente procedura. 
Ove possibile ARIA comunicherà anticipatamente agli utenti registrati al Sistema gli interventi di 
manutenzione sul Sistema stesso. Gli utenti della Piattaforma, in ogni caso, prendono atto ed 
accettano che l’accesso al Sistema utilizzato per la presente procedura potrà essere sospeso o limitato 
per l’effettuazione di interventi tecnici volti a ripristinarne o migliorarne il funzionamento o la sicurezza. 
La descrizione del Sistema e della piattaforma informatica su cui si basa è contenuta nel presente 
Disciplinare e in particolare negli articoli seguenti. 
Fatto salvo quanto diversamente ed espressamente previsto dalla documentazione di gara, i fornitori 
partecipano alla presente procedura di gara attraverso il Sistema, con le modalità e nei termini di 
seguito indicati. 
 

1.2. Procedura di Gara Utilizzo del Sistema 

Per poter presentare offerta è necessario essersi precedentemente registrati e qualificati per la 
Pubblica Amministrazione sulla Piattaforma S.In. Tel. di ARIA Spa. 
L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione dell’operatore economico.  
L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di cittadini 
e imprese (SPID) o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento 
reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS. 

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene 
attribuito un profilo da utilizzare nella procedura di gara.  

Per eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti l’identificazione e l’accesso alla 
Piattaforma è’ inoltre messo a disposizione dei fornitori un Help Desk, raggiungibile al seguente 
numero verde 800.116.738, esclusivamente per ottenere assistenza tecnica circa l’utilizzo del 
Sistema.  
Salvo diversa indicazione, qualsiasi documento elettronico relativo alla presente procedura 
dovrà essere in formato “.pdf”, e dovrà essere sottoscritto dall’operatore economico con firma 
digitale del Legale rappresentante o di un soggetto con comprovati poteri di firma. Nel caso si 
debba convertire un documento elettronico in formato “.pdf”, si precisa che i relativi programmi di 
conversione sono disponibili gratuitamente su Internet. La mancata apposizione della firma digitale è 
segnalata dal Sistema con un apposito messaggio (“alert”). 
Resta in ogni caso di esclusiva competenza e responsabilità del fornitore verificare che la propria 
documentazione sia sottoscritta con firma digitale. 
Poiché i documenti potrebbero non soddisfare più i requisiti di cui all’Art. 21 del D.Lgs. n. 82 del 
07/03/2005 e, pertanto, non avere più piena validità legale, si consiglia di accertarsi con il proprio 
fornitore di client o di applicazioni di verifica e/o apposizione di firma digitale, che tale applicativo sia 
aggiornato all’ultima versione disponibile e sia conforme alle nuove regole tecniche. 
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Per agevolare l’invio e la ricezione della documentazione, ciascun documento elettronico inviato dal 
fornitore attraverso il Sistema non potrà essere di dimensioni superiori a 100 MB. 
E’ in ogni caso responsabilità dei fornitori concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e 
delle informazioni richieste, ai sensi del presente disciplinare, pena l’esclusione dalla gara. 
Per maggiori informazioni sulla piattaforma si rimanda al documento allegato “Modalità 
tecniche utilizzo piattaforma S.In.Tel.”. 
 

 

DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

1.3. Documenti di gara 

La documentazione di gara comprende: 

a) Capitolato speciale;  

b) Disciplinare di gara; 

c) Documento di gara unico europeo DGUE (in attesa attivazione FVOE); 

d) Allegato al DGUE; 

e) Modalità tecniche di utilizzo della Piattaforma S.In.Tel. di ARIA Spa; 

f) Il patto di integrità in materia di contratti pubblici della Regione Lombardia e degli Enti del 
Sistema regionale di cui all’Allegato A1 alla legge regionale del 27 Dicembre 2006, n. 30; 

g) Clausola T&T (Trasparenza e Tracciabilità); 

h) Scheda Tecnica del servizio; 

i) Modulo di offerta economica; 

La documentazione di gara è accessibile gratuitamente, sul sito istituzionale dell’ATS di Bergamo, 
nella sezione “Amministrazione trasparente”, al seguente link: Bandi di gara e contratti       e sulla 
Piattaforma S.In.Tel. di ARIA SpA      . 

1.4. Chiarimenti 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti in 
via telematica, da inoltrare almeno 5 giorni prima della scadenza del termine fissato per la 
presentazione delle offerte attraverso la sezione della Piattaforma S.In.Tel.di ARIA SpA riservata alle 
Comunicazioni all’interno della procedura medesima. 

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. 

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico 
almeno 2 giorni, prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante 
pubblicazione nella sezione Comunicazioni all’interno della procedura medesima sulla Piattaforma 
S.In.Tel. di ARIA SpA. 

La Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di avviso.  

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 
 

1.5. Comunicazioni 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni relative alla procedura sono eseguiti mediante 
l’utilizzo della sezione Comunicazioni della Piattaforma S.In.Tel. di ARIA SpA; è onere esclusivo 
dell’operatore economico prenderne visione.  
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2. Oggetto dell’appalto, importo e suddivisione in lotti 

L’ATS di Bergamo intende affidare, mediante gara ai sensi dell’art. 50 c. 1 lettera b) del D.Lgs n. 
36/2023, l’appalto di un servizio di realizzazione di materiale per campagne di comunicazione, 
finalizzate alla promozione di stili di vita e ambienti favorevoli alla salute e al controllo dei fattori di 
rischio comportamentali nei contesti di comunità, nell’ambito della provincia di Bergamo.  

Per il periodo presumibile di 24 mesi.  

L’appalto è costituito da un unico lotto. 

Per il lotto in gara, la tabella individua il CIG, l'importo presunto a base d'asta ed il contributo dovuto 
all'AVCP, ora ANAC (Autorità Nazionale Anticorruzione), ai sensi dell'art. 1, comma 67, della legge 23 
dicembre 2005, n. 266 e di cui alla deliberazione n. 621 del 20 dicembre 2022 della medesima Autorità: 

n. CIG Descrizione servizio CPV Importo 

1       

Servizio di realizzazione di materiale per 
campagne di comunicazione, finalizzate alla 
promozione di stili di vita e ambienti 
favorevoli alla salute e al controllo dei fattori 
di rischio comportamentali nei contesti di 
comunità, nell’ambito della provincia di 
Bergamo 

 
79341400-0 Servizi di 

campagne 
pubblicitarie 

€ 34.425,00 

A) Importo a base di gara € 34.425,00 

B) Oneri per la sicurezza da 
interferenze non soggetti a 

ribasso 
€ 0,00 

A) + B) Importo complessivo € 34.425,00 

 

Il valore stimato dell’appalto, per l’intera durata prevista, è pari ad € 34.425,00 IVA esclusa.  

L’importo complessivo è al netto di Iva. 

La presente procedura sarà aggiudicata per lotti secondo il criterio di cui all’art. 108, comma 3 e 4, del 
D.Lgs. n. 36/2023, a favore della ditta che avrà presentato offerta al prezzo più basso, previa verifica di 
idoneità del servizio offerto. 
 
Per il presente appalto non sono previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26, comma 3, D.Lgs. 9 aprile 
2008, n. 81 (DUVRI) e ss.mm.ii; pertanto l’importo per oneri della sicurezza da rischi di interferenza è 
pari ad € 0,00 (zero)”. 

Il servizio dovrà essere effettuato in conformità al presente disciplinare e al Capitolato Speciale. 

L’appalto è finanziato con D.G.R. n. XI/2395 del 15.02.2022, D.G.R. n. XI/7758 del 28.12.2022 e 
deliberazione n. 148 del 21.02.2023 di adozione del “Piano Integrato Locale di Promozione della 
Salute (PIL) dell’ATS di Bergamo per l’anno 2023.  

 

I costi della manodopera non sono soggetti al ribasso. 

Si richiama al riguardo l’applicazione dell’art. 57 del D.Lgs. n. 36/2023, rispetto a quanto previsto per 
gli affidamenti dei contratti di lavori e servizi diversi da quelli aventi natura intellettuale per cui si 
prevedono le c.d. “Clausole sociali” che gli operatori economici devono garantire.  
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2.1. Durata  

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è di 24 mesi, decorrenti dalla data di sottoscrizione 
del contratto. 

2.2. Revisione prezzi 

Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura oggettiva, 
si determina una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio superiore al cinque 
per cento, dell’importo complessivo, l’operatore economico può chiedere al RUP l’aggiornamento dei 
prezzi, nella misura dell’ottanta per cento della variazione, in relazione alle prestazioni da eseguire. Ai 
fini del calcolo della variazione dei prezzi si utilizza l’indice sintetico elaborato dall’ISTAT con riguardo 
ai contratti di servizi e forniture, gli indici dei prezzi al consumo, dei prezzi alla produzione dell’industria 
e dei servizi e gli indici delle retribuzioni contrattuali orarie (così come disposto dall’articolo 60, comma 
3, lettera b del Codice]. Si rinvia per quanto non disciplinato dal presente punto all’applicazione dell’art. 
120 del D.Lgs. n. 36/2023. 

 

2.3. Modifica del contratto in fase di esecuzione 

In casi eccezionali, il contratto in corso di esecuzione può essere prorogato per il tempo strettamente 
necessario alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano le 
condizioni indicate all’articolo 120, comma 11, del Codice. In tal caso il contraente è tenuto 
all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni previsti nel 
contratto. 

Modifiche del contratto ai sensi dell’articolo 120, comma 1, lettera d) del Codice: l’ATS di 
Bergamo si riserva, in corso di esecuzione, di sostituire l’aggiudicatario iniziale con un nuovo 
contraente nei seguenti casi:   

a) all’aggiudicatario succede, per causa di morte o insolvenza o a seguito di ristrutturazioni societarie, 
che comportino successione nei rapporti pendenti, un altro operatore economico che soddisfi gli 
iniziali criteri di selezione, purché ciò non implichi ulteriori modifiche sostanziali al contratto e non 
sia finalizzato ad eludere l’applicazione del codice, fatto salvo quanto previsto dall’art. 124 del 
D.Lgs n. 36/2023 in caso di esecuzione o completamento dei lavori, servizi o forniture nel caso di 
procedure  di insolvenza o di impedimento alla prosecuzione dell’affidamento con l’esecutore 
designato; 

b) nel caso in cui l’ATS di Bergamo assuma gli obblighi del contraente principale nei confronti dei 
suoi subappaltatori; 

3. Soggetti ammessi in forma singola e associata e condizioni di partecipazione 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice.  

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i 
propri consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre. 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) sono tenuti ad indicare per quali consorziati il 
consorzio concorre. 

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso in cui 
la stazione appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli 
operatori economici siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con 
altri operatori economici partecipanti alla stessa gara: 

− partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti 
o aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, 
aggregazione di retisti); 
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− partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma 
individuale: 

− partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si 
applica alle retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per 
la medesima gara, in forma singola o associata; 

− partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua volta, 
partecipa in una qualsiasi altra forma. 

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i 
quali possono, entro 5 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a 
incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali.  
 

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano la disciplina 
prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 
giuridica (cd. Rete – soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, 
che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune 
può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve 
obbligatoriamente far parte di questi; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. Rete – contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo 
dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti 
previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare 
domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo 
comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve 
obbligatoriamente far parte di questi;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 
l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 
applicazione integrale delle relative regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello 
stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 

Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma 
2, lettera b), c), d). 

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di 
imprese e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano 
assoggettate ad una procedura concorsuale.    

4. Requisiti di ordine generale e altre cause di esclusione 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti 
dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo 
virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza 
delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore 
economico. 

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, i requisiti 
di cui al punto 5 sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 
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In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti 
di cui al punto 5 sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle 
consorziate che prestano i requisiti. 
 

Self cleaning 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad 
eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può 
fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.  

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico 
indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 

- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente.  

L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante.  

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore 
economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla 
stazione appaltante. 

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato 
dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale 
collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di 
carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se 
dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni 
all’operatore economico.  

Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 
derivante da tale sentenza. 

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 
interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure 
adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione.  
 

Altre cause di esclusione 

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 
16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, 
poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni.  

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità e il mancato rispetto dello 
stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83-bis del decreto legislativo 
n. 159/2011.  

5. Requisiti di ordine speciale e mezzi di prova 

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti.  

L’ATS di Bergamo verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale, mediante la produzione dei 
documenti da parte dell’operatore economico (rapporti di prova, o certificato rilasciato da un organismo 
di valutazione di conformità),salvo che i dati richiesti non siano in possesso già dell’ATS o di altre 
PPAA. 
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5.1. Requisiti di idoneità professionale 

Iscrizione nel registro della Camera del Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o presso i 
competenti ordini professionali per il servizio richiesto. 

Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri 
professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice; 

Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dall’ATS di Bergamo tramite il FVOE 
o direttamente dall’operatore economico laddove il FVOE non sia aggiornato. Gli operatori stabiliti in 
altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla comprova del requisito, 
se disponibili. 

5.2. Requisiti di capacità economica e finanziaria  

Non si richiede il possesso di alcun requisito di capacità economica e finanziaria. 

5.3. Requisiti di capacità tecnica e professionale 

a) Esperienza almeno triennale nella programmazione coordinamento e gestione di manifestazioni 
di eventi promozionali presso enti pubblici; 

b) Esperienza almeno triennale in brand strategy e promozione di iniziative in campo sanitario; 

c) Esperienza almeno triennale nella comunicazione con gli Stakeholders e gli enti locali; 

d) È richiesto di comprovare la propria capacità tecnica ed organizzativa nella gestione delle 
richieste nel rispetto della tempistica e delle modalità operative sottoindicate: 

− 5 giorni (lavorativi) dal ricevimento della richiesta da parte di ATS Bergamo per la 
realizzazione di prodotti grafici; 

− 10 giorni dal ricevimento del materiale per i prodotti video (animazioni, infografiche, clip 
video spot).  

e) Richiesta la conoscenza del Sistema Regionale Allargato di Regione Lombardia e relativi 
Stakeholders di cui alla Legge Regionale n. 30/2006. 

La comprova del requisito è fornita mediante uno o più dei seguenti documenti: 

− certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, 
dell’importo e del periodo di esecuzione; 

− contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate 
ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse; 

− attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del 
periodo di esecuzione; 

− contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti 
bancari attestanti il pagamento delle stesse. 

 

5.4. Indicazioni sui requisiti speciali nei raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, 
aggregazioni di imprese di rete, geie. 

I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti 
di ordine speciale nei termini di seguito indicati.  

Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei.  
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Requisiti di idoneità professionale 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di 
cui di cui al punto 5.1 deve essere posseduto: 

− da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal 
GEIE medesimo; 

− da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui 
questi abbia soggettività giuridica. 

Requisiti di capacità economico finanziaria 

Non si richiede il possesso di alcun requisito di capacità economica e finanziaria. 

 

Requisiti di capacità tecnico-professionale 

I requisiti di cui al punto 5.3 devono essere soddisfatti dal raggruppamento temporaneo nei termini di 
seguito indicati  

− da ciascun componente del raggruppamento anche da costituire. 

Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un partecipante allo stesso poiché 
privo di un requisito di ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate 
ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione del raggruppamento.  

5.5. Indicazioni sui requisiti speciali nei consorzi di cooperative, consorzi di imprese 
artigiane, consorzi stabili  

Requisiti di idoneità professionale 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di 
cui al punto 5.1 deve essere posseduto: 

− dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori  

Requisiti di capacità economico finanziaria e tecnico-professionale 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel 
novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. 

Per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacità tecnica e 
finanziaria sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole 
consorziate. 

Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito 
di ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 
97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

6. Avvalimento  

Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione 
da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di 
cui al punto 5 e/o per migliorare la propria offerta. 

Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette a 
disposizione del concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un requisito di 
partecipazione o a migliorare l’offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le finalità. 

Nei casi in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che alla stessa gara 
partecipino sia l’ausiliario che l’operatore che si avvale delle risorse da questo a messe a disposizione, 
pena l’esclusione di entrambi i soggetti. 



 

Pag. 15 a 29 

Ai sensi dell’articolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la 
partecipazione alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui all’articolo 40 
del succitato codice e il momento del deposito del decreto previsto dall'articolo 47 del codice medesimo 
è sempre necessario l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. L’avvalimento non è necessario in 
caso di ammissione al concordato preventivo. 

Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla Camera 
di commercio. 

L’ausiliario deve: 

a) possedere i requisiti previsti dall’articolo 4 e dichiararli presentando un proprio DGUE, da 
compilare nelle parti pertinenti; 

b) possedere i requisiti i di cui all’articolo 6 oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE, 
da compilare nelle parti pertinenti;  

c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a 
disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione e/o 
premiali) oggetto di avvalimento.  

Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve essere nativo 
digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento a 
condizione che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale 
circostanza sia comprovabile con data certa. 

Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto 
causa di nullità del contratto di avvalimento. 

Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine 
speciale, il concorrente sostituisce l’ausiliario entro … [indicare il numero dei giorni previsti] giorni 
decorrenti dal ricevimento della richiesta da parte della stazione appaltante. Contestualmente il 
concorrente produce i documenti richiesti per l’avvalimento.  

Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, 
la stazione appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il comportamento 
tenuto dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. 
L’operatore economico può indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione 
dalla gara. La sostituzione può essere effettuata soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica 
sostanziale dell’offerta. Il mancato rispetto del termine assegnato per la sostituzione comporta 
l’esclusione del concorrente. 

7. Subappalto 

Il concorrente indica le prestazioni che intende subappaltare o concedere in cottimo. In caso di 
mancata indicazione il subappalto è vietato.  

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto 
nonché le lavorazioni/servizi rientranti nella categoria dell’attività prevalente. 

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 
dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 
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8. Impegni dell’operatore economico e/o condizioni di esecuzione ai sensi dell’art. 102 del 
d.lgs. n. 36/2023  

L’aggiudicatario è tenuto ai sensi della lettera a) b) e c) dell’art. 102 del d.lgs. n. 36/2023 a: 

a) Garantire la stabilità occupazionale del personale impiegato per la durata del contratto; 

b) Garantire l’applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali di settore (CCNL Area 
comunicazione artigiani), tenendo conto, in relazione all’oggetto dell’appalto e alle prestazioni 
da seguire, anche in maniera prevalente, di quelli stipulati dalle associazioni dei datori e dei 
prestatori di lavoro comparativamente più rappresentative sul piano nazionale e di quelli il cui 
ambito di applicazione sia strettamente connesso con l’attività oggetto dell’appalto o della 
concessione svolta dall’impresa anche in maniera prevalente, nonché garantire le stesse 
tutele economiche e normative per i lavoratori in subappalto rispetto ai dipendenti 
dell’appaltatore e contro il lavoro irregolare; 

c) Garantire le pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone 
con disabilità o svantaggiati (produrre rapporto sulla situazione del personale).  

Le verifiche sul mantenimento degli impegni saranno effettuate sull’aggiudicatario, alla conclusione 
del contratto, secondo le modalità individuate nell’art. 110 e nell’allegato II.8, del D.Lgs. 36/2023. 

9. Garanzia provvisoria 

Per la procedura di affidamento in oggetto, rientrante nelle fattispecie di cui all’articolo 50, comma 1 
del D. Lgs. n. 36/2023, la stazione appaltante non richiede le garanzie provvisorie di cui all’articolo 106 
del D. Lgs. n. 36/2023.  

10.  Sopralluogo 

Il sopralluogo non è previsto in ragione dell’oggetto dell’affidamento.  

11. Pagamento del contributo a favore dell’ANAC 

Ai sensi dell’articolo 2, punto 1, lettera a) della delibera ANAC n. 621 del 20 dicembre 2022, la Stazione 
Appaltante e gli Operatori Economici sono esentati dal pagamento del contributo in favore dell’Autorità 
Nazionale Anticorruzione in ragione dell’importo posto a base d’asta inferiore a € 40.000,00. 

12. Modalità di presentazione dell’offerta e sottoscrizione dei documenti di gara  

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente 
attraverso la Piattaforma S.In.Tel. di ARIA SpA. Non sono considerate valide le offerte presentate 
attraverso modalità diverse da quelle previste nel presente disciplinare. L’offerta e la documentazione 
a corredo deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma 
elettronica avanzata, da parte del legale rappresentate o suo delegato con comprovati poteri di firma. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente 
della Repubblica n. 445/2000.  

La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo n. 82/05.  

Si rammenta che tutta la documentazione dovrà essere firmata digitalmente dal legale 
rappresentante o da un soggetto con comprovati poteri di firma e che nella busta telematica 
amministrativa e in quella tecnica non dovranno essere presenti prezzi relativi all’offerta 
economica a pena di esclusione. Laddove fosse necessario inserire più di un file nel medesimo 
campo, la documentazione dovrà essere allegata caricando un’unica cartella in formato .zip, 
.rar o software di compressione equivalente. Si ricorda che la cartella non dovrà essere firmata 
digitalmente ma solo i file in essa contenuti. 
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12.1 Regole per la presentazione dell’offerta 

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse all’ATS di Bergamo 
in formato elettronico attraverso la piattaforma S.InTel. entro il termine perentorio delle ore ___ del 
giorno ______, pena la nullità dell'offerta e comunque la non ammissione alla procedura. 

Per l’individuazione di data e ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. 

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta al di fuori della piattaforma o 
oltre tale termine, anche per causa non imputabile al concorrente. E' in ogni caso responsabilità dei 
concorrenti l'invio tempestivo e completo dei documenti e delle informazioni richieste, ai sensi del 
presente disciplinare. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma S.In.Tel. di ARIA SpA di tutta la documentazione 
richiesta, rimangono ad esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare 
tali attività con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi 
mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto.  

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma S.In.Tel. di 
ARIA S.p.A. si applica quanto previsto al punto 1.1. 

Ogni operatore economico per la presentazione dell’offerta ha a disposizione una capacità pari alla 
dimensione massima di 100 MB.  

Il Sistema consente al fornitore di salvare il caricamento dell'offerta nelle sue varie fasi e di 
interrompere il caricamento e riprenderlo in un momento successivo.  

Si evidenzia che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta sul Sistema 
non comporta l'invio dell'offerta alla stazione appaltante. L'invio avviene soltanto al termine e 
successivamente alla procedura di redazione, predisposizione e caricamento sul Sistema della 
documentazione che compone l'offerta attraverso la fase "invio offerta". Si suggerisce al 
fornitore di verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti dal Sistema prima di 
procedere all'invio. 

La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura 
guidata di S.InTel, che consentono di predisporre: 

A. una busta telematica contenente la documentazione amministrativa; 
B. una busta telematica contenente l’offerta tecnica; 
C. una busta telematica contenente l’offerta economica.   

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, 
l’offerta dovrà essere inviata attraverso S.InTel.  

Il Manuale d’uso del fornitore e le istruzioni presenti sulla piattaforma forniscono le indicazioni 
necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta. 

Servendosi dell'apposita procedura guidata presente sul Sistema, il fornitore deve redigere, 
sottoscrivere e caricare sul Sistema i documenti e le dichiarazioni che seguono, redatte sulla base dei 
modelli allegati al presente Disciplinare e messi a disposizione in formato elettronico dalla stazione 
appaltante. 
 

Si precisa inoltre che:  
- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati 
e chiarimenti inclusi. 

Al momento della ricezione delle offerte, ciascun concorrente riceve notifica del corretto recepimento 
della documentazione inviata.  

La Piattaforma consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda.  
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Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento temporaneo 
di imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di presentazione dell’offerta indica la forma 
di partecipazione e indica gli operatori economici riuniti o consorziati.  

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.  

La documentazione da produrre, se redatta in altre lingue deve essere presentata con necessaria 
traduzione giurata in lingua italiana, conforme alla normativa di specie.  

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione della documentazione 
amministrativa, si applica il soccorso istruttorio. 

L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 
dell’offerta.  

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 
corso, sarà richiesto agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data indicata e di 
produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla 
medesima data.  

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’ultima o 
comunque in tempo utile alla celere prosecuzione della procedura è considerato come rinuncia del 
concorrente alla partecipazione alla gara. 

Fino al giorno fissato per l’apertura, l’operatore economico può effettuare, tramite la Piattaforma, la 
richiesta di rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta economica, di cui 
si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la loro presentazione. A tal fine, richiede di potersi 
avvalere di tale facoltà.   

A seguito della richiesta, sono comunicate all’operatore economico le modalità e i tempi con cui 
procedere all’indicazione degli elementi che consentono l’individuazione dell’errore materiale e la sua 
correzione. La rettifica è operata nel rispetto della segretezza dell’offerta e non può comportare la 
presentazione di una nuova offerta, né la sua modifica sostanziale. 

Se la rettifica è ritenuta non accoglibile perché sostanziale, è valutata la possibilità di dichiarare l’offerta 
inammissibile. 

13. Soccorso istruttorio 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le 
carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della 
documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della 
domanda di partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di 
gara, con esclusione della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non 
sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità 
del concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, 
sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato 
collettivo speciale o dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di 
soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa 
anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e 
dell’offerta è sanabile; 



 

Pag. 19 a 29 

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali 
l’operatore intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle 
condizioni di partecipazione e di esecuzione di cui all’articolo 8 del presente bando.  

- sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge 68/1999 e, 
per i concorrenti che occupano oltre cinquanta dipendenti, l’omessa presentazione di copia 
dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai 
sensi dell’articolo 46 decreto legislativo n. 198 del 2006, e la trasmissione dello stesso alle 
rappresentanze sindacali e ai consiglieri regionali di parità, purché redatto e trasmesso in data 
anteriore al termine per la presentazione delle offerte;  

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omesso impegno ad assicurare, in caso di 
aggiudicazione del contratto, l’assunzione di una quota di occupazione giovanile e femminile 
di cui all’articolo 8 del presente bando. 

Ai fini del soccorso istruttorio è assegnato al concorrente un termine non inferiore a cinque e non 
superiore a dieci giorni affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove 
deve essere inserita la documentazione richiesta.  

In caso di inutile decorso del termine, l’ATS di Bergamo procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione 
presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta 
economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine di 10 
giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 

L’ATS di Bergamo può sempre richiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta 
economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine fissato 
dall’ATS di Bergamo, che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. I 
chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta tecnica e 
dell’offerta economica.  

Fino al giorno fissato per l’apertura della busta tecnica e della busta economica, che viene comunicato 
dal RUP con comunicazione di procedura sulla Piattaforma S. In. Tel di ARIA dopo l’apertura della 
busta amministrativa, l’operatore economico, con le stesse modalità di presentazione della domanda 
di partecipazione, può richiedere al RUP la rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta 
economica di cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la loro presentazione a condizione 
che la rettifica non comporti la presentazione di una nuova offerta, o comunque la sua modifica 
sostanziale, e che resti comunque assicurato l’anonimato. In tal caso l’operatore economico dovrà 
prima di procedere a qualsiasi modifica comunicare al RUP l’errore rilevato e quest’ultimo valuterà se 
non vi sia una modifica sostanziale. 

14. Busta A - Documentazione amministrativa 

Il concorrente debitamente registrato a S.In.Tel accede attraverso le proprie Chiavi di accesso 
nell’apposita sezione “Invio Offerta” relativa alla presente procedura attraverso il sito, all’URL 
www.aria.regione.lombardia.it. 

Attraverso l’apposita funzionalità “invia offerta amministrativa" presente sulla piattaforma S.In.Tel il 
concorrente, a pena di esclusione, dovrà allegare la documentazione amministrativa consistente in 
un unico file formato “zip” ovvero “.rar” ovvero “.7z” ovvero equivalenti software di compressione dati 
con i seguenti documenti, ciascuno dei quali debitamente compilato e firmato digitalmente dal legale 
rappresentante o da un soggetto con comprovati poteri di firma: 
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1. Documento di gara unico europeo DGUE (Si richiede in quanto utile alla valutazione delle 
caratteristiche della ditta per l’affidamento del servizio in oggetto) 

2. Dichiarazione aggiuntiva al DGUE 

3. Copia firmata digitalmente del PassOE (nelle more dell’attivazione del FVOE) 

4. Documentazione in caso di avvalimento di cui al punto 14.2; 

5. Documentazione per i soggetti associati di cui al punto 14.3; 

6. Presentazione dell’attestato di avvenuto pagamento contributo ANAC (se dovuto in base 
all’importo della procedura); 

7. Capitolato speciale di appalto firmato digitalmente. Tale firma apposta sul capitolato vincola 
la ditta concorrente all'esecuzione piena e completa di ogni prescrizione prevista nel 
Capitolato stesso; 

8. Copia sottoscritta digitalmente del presente Disciplinare di gara per presa visione ed 
accettazione, comprese le richieste di chiarimenti e relative risposte. La firma ad essi apposta 
vincola la ditta concorrente all'esecuzione piena e completa di ogni prescrizione in essi 
prevista; 

9. Patto di Integrità in materia di contratti pubblici della Regione Lombardia e degli Enti del 
Sistema regionale di cui all’Allegato A1 alla legge regionale del 27 Dicembre 2006, n. 30, 
firmato digitalmente dal legale rappresentante o amministratore munito di potere di 
rappresentanza per accettazione integrale delle norme in esso contenute; 

10. Clausola T&T (Trasparenza e Tracciabilità); 

11. Dichiarazione dell’operatore economico, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, contenente le 
pregresse esperienze maturate nell’ambito dell’oggetto dell’affidamento, firmato digitalmente 
dal legale rappresentante o amministratore munito di potere di rappresentanza, dalla quale si 
evinca il possesso dei Requisiti di idoneità professionale, di capacità economico finanziaria e 
capacità tecnica e professionale di cui al punto 5.1, 5.2 e 5.3.; 

12. Dichiarazione dell’operatore economico, ai sensi dell’art. 102 comma 1 del D.Lgs. 36/2023, 
contenente: 

− il numero totale dei dipendenti (indeterminati, determinati, somministrati ecc.) in forza 
alla data di presentazione dell’offerta e il numero per genere (maschile e femminile), 
con disabilità e/o svantaggiati; 

− la tipologia del CCNL applicato o accordo/i di settore applicato al personale in forza 
alla data della presentazione dell’offerta. Laddove l’operatore economico adotti un 
CCNL diverso da quello indicato all’articolo 8, è tenuto ad inserire la dichiarazione di 
equivalenze delle tutele e l’eventuale documentazione probatoria sulla equivalenza 
del proprio CCNL nella sezione della piattaforma relativa alla documentazione 
amministrativa. 

13. Dichiarazione dell’operatore economico di avvalersi di subappalto, ai sensi del D. Lgs. n. 
36/2023; 

14.1. Dichiarazioni da rendere a cura degli operatori economici ammessi al concordato 
preventivo con continuità aziendale di cui all’articolo 372 del decreto legislativo 12 gennaio 
2019 , n. 14 

Il concorrente dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 
445/2000 gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di 
autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara che le altre imprese aderenti al 
raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale, ai sensi dell’articolo 95, 
commi 4 e 5, del decreto legislativo n. 14/2019. 

Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 2, 
comma 1, lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformità al piano e la ragionevole 
capacità di adempimento del contratto. 
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14.2. Documentazione in caso di avvalimento 

L’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale mediante 
compilazione dell’apposita sezione del DGUE.  

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) il PASSOE dell’ausiliaria, 

2) la dichiarazione di avvalimento; 

3) il contratto di avvalimento; 

Nel caso di avvalimento finalizzato al miglioramento dell’offerta, il contratto di avvalimento è presentato 
nell’offerta tecnica. 

14.3. Documentazione ulteriore per i soggetti associati 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.  

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti: 

- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto 
designato quale capofila;  

- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.  

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti: 

-  dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 

a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 68 del Codice conferendo 
mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che 
stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.  

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di 
rappresentanza e soggettività giuridica: 

- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza 
della rete. 

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;  

- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la 
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici aggregati in rete.  

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di 
rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica: 

- copia del contratto di rete; 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune;  

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 
rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, 
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se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del 
raggruppamento temporaneo di imprese costituito o costituendo: 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:  

- copia del contratto di rete 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati 
in rete. 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:  

- copia del contratto di rete 

- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 
raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

15.  Busta B - Offerta tecnica 

L’operatore economico inserisce la documentazione relativa all’offerta tecnica nella Piattaforma, a 
pena di inammissibilità dell’offerta con le seguenti modalità: 

A livello di singolo lotto, nell’apposito campo “offerta tecnica”, a pena di esclusione, il concorrente 
dovrà, per ciascun lotto per cui intende partecipare, presentare la propria offerta tecnica consistente 
in un unico file formato ".pdf", debitamente compilato e firmato digitalmente, ovvero in un’unica cartella 
compressa in formato ".zip" ovvero ".rar" ovvero ".7z" ovvero equivalenti software di compressione dati 
contenente files in formato ".pdf", ciascuno dei quali debitamente compilato e firmato digitalmente.    

L’offerta è firmata secondo le modalità previste al precedente punto 12.1 e deve contenere, a pena di 
esclusione, il seguente documento:  

• la Scheda Tecnica del servizio in oggetto allegata alla documentazione di gara, per presa visione 
ed accettazione, firmata digitalmente dal Legale Rappresentante o da un soggetto con comprovati 
poteri di firma. Nella busta tecnica non dovranno essere presenti prezzi relativi all’offerta 
economica, a pena di esclusione. 

L’offerta tecnica deve rispettare, pena l’esclusione dalla procedura di gara, le caratteristiche minime 

stabilite nei documenti di gara, nel rispetto del principio di equivalenza. 

La Commissione Giudicatrice provvederà a verificare la corrispondenza tra quanto richiesto nel 
capitolato speciale d’appalto, con particolare attenzione ai requisiti ritenuti essenziali, e l’offerta del 
concorrente. 

Si rammenta che tutta la documentazione elencata dovrà essere firmata digitalmente dal legale 
rappresentante e che nella busta tecnica non dovranno essere presenti prezzi relativi all'offerta 
economica a pena di esclusione.  

Le modalità di firma dell'offerta tecnica sono le medesime già illustrate per la documentazione 
amministrativa. 

Resta inteso che quanto indicato nella documentazione tecnica di cui sopra costituisce formale 
impegno per l'appaltatore nell'esecuzione del servizio aggiudicato. 
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La documentazione tecnica presentata deve essere, in quanto elemento essenziale dell’offerta, priva 
di qualsivoglia indicazione (diretta o indiretta) di carattere economico, a pena di esclusione dalla 
procedura di gara. 

16. Busta C - Offerta economica 

L’offerta economica, dovrà pervenire esclusivamente attraverso la Piattaforma S.InTel.; l’operatore 
economico deve: 

• indicare nell’apposito campo “offerta economica” presente sulla piattaforma S.InTel., al secondo 
step del percorso guidato "invia offerta, il valore della propria offerta economica consistente 
nell'importo complessivo offerto. L’offerta non deve essere superiore all'importo 
complessivamente posto a base d'asta; si avverte che S.In.Tel. consente l’inserimento di un 
valore superiore, ma avvisa il fornitore con un apposito messaggio (alert). 

• indicare nel campo “Costi non soggetti a ribasso” i rischi da interferenze previsti dalla stazione 
appaltante pari ad € 0,00; 

• inserire in un'unica cartella “.zip”, nel campo “Dettaglio prezzi unitari offerti”: 

− il modello di offerta economica allegato alla documentazione di gara, debitamente 
compilato e firmato digitalmente (All.to – Modulo di offerta) 

Trattandosi di appalto di natura intellettuale non devono essere indicati i costi della manodopera e 
quelli dell’impresa concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di sicurezza e salute nei 
luoghi di lavoro, ai sensi del comma 9 dell’art. 108 del Codice. Inoltre, l’operatore economico dichiara 
che il valore economico offerto è onnicomprensivo di quanto previsto negli atti di gara e, comunque, 
rispetta le disposizioni vigenti in materia di costo del lavoro. I valori dovranno essere espressi con 
massimo tre cifre decimali. 

L’offerta dovrà avere una validità di almeno 180 giorni consecutivi dalla scadenza del termine ultimo 
per la presentazione delle offerte. 

Nel caso di differenza tra il prezzo inserito in piattaforma e nel documento allegato nel campo 
“Dettaglio prezzi unitari offerti”, ai fini della graduatoria stilata dalla piattaforma S.IN.TEL., farà fede 
quanto inserito in piattaforma. 

Non sono ammesse offerte superiori rispetto agli importi posti a base d’asta e/o espresse in modo 
indeterminato e/o incompleto. 

Le modalità di firma dell'offerta economica sono le medesime già illustrate per la documentazione 
amministrativa. 

Al terzo step del percorso guidato “Invia offerta”, al termine della compilazione dell’offerta economica, 
S.In.Tel. genererà un documento in formato “Documento d’offerta.pdf” che dovrà essere scaricato, 
salvato dal fornitore sul proprio terminale senza modificarne il nome, sottoscritto con firma digitale dal 
legale rappresentante o dal procuratore autorizzato e quindi ricaricato nell’apposito campo presente 
in piattaforma. 

17. Criterio di aggiudicazione del minor prezzo  

L’aggiudicazione avverrà per singoli lotti, secondo il criterio di cui all’art. 108, comma 3 e 4, del D.Lgs. 
n. 36/2023, a favore della ditta che avrà presentato offerta al prezzo più basso, previa verifica di 
idoneità del servizio offerto. 

L’offerta, pena esclusione, dovrà tassativamente riguardare un intero lotto; offerte parziali per singoli 
lotti non saranno prese in considerazione. 

Non sarà rivelata l’offerta economica presentata dalla ditta non ammessa alla valutazione economica; 
sarà, altresì, valutata solo l’offerta economica valida. 

Si precisa che l’aggiudicazione è immediatamente vincolante per la ditta, mentre per l’ATS lo diverrà 
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solamente dopo l’adozione del relativo provvedimento deliberativo di aggiudicazione definitiva, 
subordinata all’osservanza di quanto previsto dagli artt. 17 e 18 del D. Lgs. n. 36/2023. Qualora non 
dovesse essere adottato il provvedimento di aggiudicazione definitiva del servizio, la ditta 
aggiudicataria non avrà nulla a pretendere, salva la restituzione della cauzione provvisoria. 

L’efficacia dell’aggiudicazione è subordinata all’osservanza di quanto previsto dagli artt. 17 e 18 del 
D. Lgs. n. 36/2023 e s.m. e i.. 

18. Svolgimento delle operazioni di gara  

La prima sessione ha luogo il giorno _______, presso la sede legale dell’ATS di Bergamo, in via 
Gallicciolli n. 4 a Bergamo. 

La Piattaforma S.In.Tel. di ARIA SpA consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate 
all’esame: 

• della documentazione amministrativa; 

• delle offerte tecniche; 

• delle offerte economiche. 

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle 
operazioni e delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di 
trasparenza. 

19. Verifica documentazione amministrativa 

Il RUP, accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre l’offerta tecnica e 
l’offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a:  

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 

b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 
disciplinare; 

c) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 13.  

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni 
dalla loro adozione. È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel 
corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo 
sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 
  

20. Valutazione delle offerte tecniche ed economiche 

La data in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche è comunicata tramite la Piattaforma, con 
preavviso di almeno 2 giorni, ai concorrenti ammessi alla presente fase di gara. 

Il RUP procede all’apertura delle offerte presentate.   

Nell’ora e giorno stabiliti il RUP procederà, in seduta pubblica, con la fase detta “valutazione tecnica 
del servizio offerto”, verificando le offerte tecniche pervenute, come segue: 

• apertura a sistema delle Buste Tecniche; 
• verifica della presenza a sistema della documentazione Tecnica richiesta con lettura dei 

titoli di cui si compone; 
• scaricamento (Download) della documentazione tecnica presentata per la valutazione, 

a seguito della verifica della firma digitale. 

Espletata la fase di controllo formale, l’Agenzia procederà poi, in seduta riservata, sulla base della 
documentazione, presentata da ciascuna ditta, alla valutazione di idoneità del servizio offerto. 

Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma. 

Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaforma consente la prosecuzione della procedura ai soli 
concorrenti ammessi alla valutazione delle offerte economiche.  

L’offerta è esclusa in caso di: 
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- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero inserimento di elementi 
concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto non 
rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse; 

- presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti 
gli estremi per l’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni 
collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

Infine, l’Agenzia comunicherà alle ditte, per mezzo della funzionalità denominata “Comunicazioni 
procedura”, con preavviso di almeno due giorni, il giorno in cui verranno aperte le buste elettroniche 
relative alle offerte economiche. 

Nell’ora e giorno stabiliti il RUP procederà, in seduta pubblica, a comunicare l’esito della valutazione 
di idoneità del servizio offerto e, operando attraverso il sistema, all’apertura delle buste chiuse, 
contenenti le offerte economiche come segue: 

• verifica della presenza della documentazione economica richiesta nella gara; 

• apertura della busta e verifica della firma digitale e della completezza della 
stessa; 

• lettura del punteggio assegnato dal sistema; 

• segnalazione del superamento della base d’asta; 

• segnalazione offerte anomale. 

Il RUP procederà quindi, sulla base delle risultanze, alla proclamazione provvisoria della ditta 
aggiudicataria. 

 

21. Verifiche e obblighi dell’aggiudicatario 

Dopo la comunicazione di aggiudicazione provvisoria, saranno verificati i documenti di rito 
dell’aggiudicatario. 

La documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale e di idoneità 
professionale, è acquisita dalla Stazione Appaltante mediante la Banca Dati Nazionale dei Contratti 
Pubblici gestita da ANAC, nelle more della creazione della Banca dati nazionale degli operatori 
economici gestita dal Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti (art. 91 del D.Lgs. n. 36/2023). 

Qualora si rendesse necessaria per le verifiche, al concorrente aggiudicatario potrà essere richiesta 
la documentazione probatoria a conferma di quanto dichiarato in sede di gara nella "Dichiarazione 
aggiuntiva al DGUE". La ditta dovrà provvedervi entro 20 giorni dalla data di ricezione della specifica 
richiesta in tal senso. 

Inoltre, nel termine che sarà assegnato dalla stazione appaltante, per ciascun lotto, l’aggiudicatario 
avrà l’obbligo di provvedere a presentare la documentazione di seguito riportata: 

1. cauzione o fidejussione a titolo di garanzia definitiva, in conformità a quanto previsto all’art. 106 e 
117 del Codice; tale garanzia dovrà permanere efficace per tutta la durata dell’appalto. Pertanto, è 
fatto obbligo all’aggiudicatario di ciascun lotto presentare alla stazione appaltante le quietanze di 
avvenuto pagamento dei premi annuali che dimostrino il rinnovo delle stesse; 

2. (in caso di ATI) mandato notarile con rappresentanza debitamente registrato in originale o copia 
autentica, che specifichi, tra l’altro, la ripartizione delle prestazioni come da dichiarazioni presentate 
in sede di partecipazione; 

3.nel caso in cui siano intervenute modifiche rispetto a quanto dichiarato in sede di gara, dichiarazione 
estesa di tracciabilità dei flussi finanziari ex art. 3 L. 136/2010 e ss.mm.ii.. L’aggiudicatario, al fine 
di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari, è tenuto ad utilizzare, per tutti i movimenti finanziari 
relativi al presente appalto, esclusivamente conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via 
non esclusiva;   
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4. nel caso in cui siano intervenute modifiche rispetto a quanto dichiarato in sede di gara, 
autocertificazione della documentazione antimafia ex artt. 84, 85 e 89 e D.Lgs. 159/2011 e 
ss.mm.ii.; 

5. nel caso in cui l'affidatario abbia dichiarato di avvalersi di subappalto, ai sensi del D. Lgs. n. 
36/2023, art. 119: copia autentica del contratto di subappalto, certificazione attestante il possesso 
da parte del subappaltatore dei requisiti di qualificazione prescritti dal citato decreto e dichiarazione 
attestante l'assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di cui all'art. 94,95,96,97 e 
98 del Codice, nonché dichiarazione circa la sussistenza o meno di eventuali forme di controllo o 
di collegamento, a norma dell'art. 2359 del CC. Tale documentazione deve essere consegnata alla 
Stazione Appaltante, almeno 20 giorni prima della data di effettivo inizio dell'esecuzione delle 
prestazioni. 

Nel caso in cui l’aggiudicatario non ottemperi a quanto richiesto con i modi e nei tempi che saranno 
assegnati dalla stazione appaltante, ovvero risulti carente dei requisiti di cui alla normativa antimafia, 
o qualora venisse accertato che l’aggiudicatario si trovi in una delle condizioni che non consentono la 
stipulazione dei contratti con la Pubblica Amministrazione, lo stesso perderà il diritto alla stipula del 
contratto e l’ATS di Bergamo provvederà, con proprio atto, a revocare l'aggiudicazione. In tale ipotesi, 
l’ATS di Bergamo, avrà diritto all’incameramento della Garanzia provvisoria, ove costituita, e potrà 
richiedere il risarcimento dei danni conseguenti alla mancata conclusione dell’obbligazione 
contrattuale. La Stazione Appaltante procederà ad interpellare progressivamente i concorrenti 
successivi in graduatoria.  

Ove risulti aggiudicatario un raggruppamento temporaneo di concorrenti, questo dovrà presentare la 
documentazione sopraindicata con riferimento a ciascun soggetto riunito. 

Si avverte, a proposito di raggruppamento di imprese, che, in caso di aggiudicazione, tutti i rapporti 
saranno intrattenuti con la capogruppo; di conseguenza, i pagamenti saranno effettuati con mandati a 
favore della capogruppo. 

Lo stesso raggruppamento dovrà presentare il mandato collettivo speciale con rappresentanza 
previsto dall’art.  68 comma 6 del D.Lgs. n. 36/2023 e successive modificazioni ed integrazioni.  

Nel medesimo termine di 20 giorni, l’affidatario dovrà inoltre presentare i documenti occorrenti per la 
verifica “antimafia” ai sensi del D. Lgs. n. 159/2011, se è cambiato qualcosa rispetto a quanto 
presentato in sede di busta amministrativa.  

La stipula del contratto, che avverrà da parte di ciascuna Agenzia di Tutela della Salute, in forma 
digitale, sarà quindi subordinata al positivo accertamento in ordine all’insussistenza a carico 
dell’aggiudicatario dei relativi impedimenti. Il raggruppamento dovrà presentare i documenti predetti 
con riferimento a ciascuna impresa partecipante allo stesso. 

Si precisa che l’aggiudicazione è immediatamente vincolante per la ditta, mentre per l’ATS lo diverrà 
solamente dopo l’adozione del relativo provvedimento deliberativo di aggiudicazione definitiva, 
subordinata all’osservanza di quanto previsto dagli artt. 32 e 33 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m. e i.. 
Qualora non dovesse essere adottato il provvedimento di aggiudicazione definitiva del servizio, la ditta 
aggiudicataria non avrà nulla a pretendere, salva la restituzione della cauzione provvisoria. 

La ditta aggiudicataria s’impegna in particolare all’osservanza delle prescrizioni di cui al Capitolato 
Speciale d’appalto.  

La partecipazione alla gara comporta l’esplicita ed incondizionata accettazione di tutte le condizioni 
innanzi riportate; non saranno quindi ammesse offerte condizionate. 

Per tutti gli obblighi e le formalità che potranno incombere alle parti, qui non previsti, valgono le 
disposizioni legislative e le norme vigenti in materia. 
 

22. Esclusione automatica dell’offerta anomala per procedure sottosoglia con il criterio del 
prezzo più basso 

L’ATS di Bergamo nel caso di aggiudicazione con il criterio del prezzo più basso, di contratti di lavori 
o servizi di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea che non presentano interesse 
transfrontaliero certo, ai sensi dell’art. 54 del D.Lgs. n. 36/2023 prevede l’esclusione automatica delle 
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offerte che risultano anomale, qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque. 
Il primo periodo non si applica nel caso di affidamenti di cui all’art. 50 comma 1 lettere a) e b) 
di cui al D.Lgs. n. 36/2023 (affidamenti diretti per lavori e servizi) salvo concorso competitivo. In 
ogni caso l’ATS di Bergamo si riserva di valutare la congruità di ogni altra offerta che, in base ad 
elementi specifici appaia anormalmente bassa. 

L’ATS di Bergamo per l’individuazione delle offerte anomale individua quale criterio di determinazione 
delle stesse il Metodo A) di cui all’Allegato II.2. 

 

23. Aggiudicazione dell’appalto e stipula del contratto 

La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore 
offerta.  

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 
appaltante può decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non 
procedere all’aggiudicazione. 

Il RUP procede, laddove non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, a verificare: 

− l’equivalenza delle tutele nel caso in cui l’aggiudicatario abbia dichiarato di applicare un 
diverso contratto collettivo nazionale diverso rispetto a quello indicato dalla stazione 
appaltante e il rispetto di quanto indicato nella clausola sociale per l’applicazione dei contratti 
collettivi nazionali e territoriali di cui al punto 8 ; 

− l’attendibilità degli impegni assunti dall’appaltatore in relazione a quanto richiesto dal punto 8 
e riguardante la stabilità occupazionale e le pari opportunità generazionali, di genere e di 
inclusione lavorativa per le persone con disabilità o svantaggiate. 

Per ciascun lotto oggetto di gara, il contratto sarà stipulato in forma elettronica, sottoscritto digitalmente 
tra l’Ente e gli operatori economici aggiudicatari, secondo regolamenti aziendali. 

Inoltre, l’Imposta di bollo sarà a carico della ditta e assolta, nel rispetto della normativa vigente, in 
modalità virtuale previa autorizzazione dell’Agenzia delle Entrate di riferimento. 

Solo se sopra soglia, il contratto sarà stipulato decorsi 35 giorni dall’ultima comunicazione (art. 32 
comma 9 del Codice). 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 
calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’articolo 117 del 
Codice. 

Si precisa che l’aggiudicazione è immediatamente vincolante per la ditta, mentre per l’ATS lo diverrà 
solamente dopo l’adozione del relativo provvedimento deliberativo di aggiudicazione definitiva, 
subordinata all’osservanza di quanto previsto dagli artt. 17 e 18 del D. Lgs. n. 36/2023. Qualora non 
dovesse essere adottato il provvedimento di aggiudicazione definitiva del servizio, la ditta 
aggiudicataria non avrà nulla a pretendere, salva la restituzione della cauzione provvisoria. 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  

Obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari  

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 
13 agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione del servizio alla 
quale sono dedicati; 

le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

ogni modifica relativa ai dati trasmessi.  
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La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, 
nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad 
una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere 
sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, 
tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto 
inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro.  

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto 
comporta la risoluzione di diritto del contratto.  

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica 
dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite 
senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal 
bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il 
corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 
 

24. Codice di comportamento   

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai 
principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della 
Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e nel 
Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza, nonché nella sottosezione 
Rischi corruttivi e trasparenza del PIAO.  

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario ha 
l’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della stazione appaltante 
(www.ats-bg.it). 

25. Accesso agli atti 

L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 53 del 
decreto legislativo n. 50/2016 (dal 1.01.2024 art. 36 del D.lgs n. 36/2023) e dalle vigenti disposizioni 
in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi ai sensi della L. 241/1990. 

Il diritto di accesso si esercita, nel rispetto di quanto previsto dalle vigenti disposizioni in materia di 
diritto di accesso ai documenti amministrativi ai sensi della Legge n. 241/1990, del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e del Codice dei contratti pubblici, attraverso apposita richiesta da inviare 
al Responsabile del Procedimento. 

L’accesso alle registrazioni del Sistema avviene attraverso l’interrogazione delle registrazioni in 
formato elettronico che documentano le attività compiute all’interno del Sistema, inoltrando apposita 
richiesta e previa autorizzazione specifica concessa dal Responsabile del Procedimento indicato sui 
documenti della procedura di gara. Sono escluse dal diritto di accesso le soluzioni tecniche ed i 
programmi utilizzati dal Sistema. 

L'invio, al soggetto che vi abbia titolo, di copia della documentazione è effettuato dalla stazione 
appaltante con l'inoltro del documento richiesto a uno dei domicili indicati dal fornitore nel modello di 
autocertificazione. 

26.  Definizione delle controversie  

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale Amministrativo 
della Lombardia con Sede a Milano. 

27. Trattamento dei dati personali 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione 
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di 
tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di protezione dei 
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dati personali” e ss mm e ii, del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei 
relativi atti di attuazione. 

Si informa che i dati forniti saranno trattati esclusivamente per lo svolgimento della procedura di 
negoziato e per finalità strettamente connesse e strumentali alla gestione dei rapporti, all’adempimento 
di obblighi previsti da leggi, regolamenti, normativa comunitaria, nonché da disposizioni impartite da 
autorità a ciò legittimate dalla legge e da organi di vigilanza e controllo.  
Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria connessa alla inderogabilità degli adempimenti da 
svolgere; il trattamento dei dati avverrà con l’ausilio di supporti cartacei, informatici e telematici 
secondo i principi di correttezza e massima riservatezza previsti dal decreto citato. L’interessato gode 
del diritto di accesso dei dati che lo riguardano e il diritto ad opporsi al loro trattamento per motivi 
legittimi ai sensi dell’art. 7 del D. Lgs. n. 196/2003. 

Il titolare del trattamento dei dati in questione è l’ATS di Bergamo. 

L’ATS e la ditta sono autonomi titolari del trattamento dei dati personali relativi a terzi trattati in 
esecuzione del contratto. Nel trattamento dei dati, compresi quelli relativi ai contraenti, le parti si 
impegnano ad ottemperare agli obblighi previsti delle disposizioni vigenti in materia di protezione dei 
dati personali. 
L’Appaltatore ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi compresi quelli che 
transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a 
conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione 
a qualsiasi titolo, per scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione dell’appalto. 
 

 

 

Il Direttore Generale  
Dott. Massimo Giupponi 

Documento originale sottoscritto mediante firma 
digitale e conservato agli atti dell’ATS in conformità 

alle vigenti disposizioni  
(d.lgs. 82/2005 e disposizioni attuative) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Allegati:  
Modello dichiarazione DGUE 
Modello dichiarazione aggiuntiva DGUE 
Modello di offerta; 
Patto di integrità; 
Modalità tecniche utilizzo piattaforma S.IN.TEL. 
 
 
 
 
 
 
Il Responsabile del procedimento: Dott. Gian Piero Barracchia  
Il Funzionario referente: Dott.ssa Sara Campana 
 


